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Quy trinh mua hang bat dau tir viéc ngudi dung tao ra yéu ciu bao gid hodc don hang ban, nhan hang va tao héa don

thanh toan. Tai liéu duéi day sé huéng dan 1 quy trinh day da dé mua mét san pham.

Yéu cau bao gia

M6t yéu cau bao gid (RFQ) dugc mot cong ty gliri dén nhiéu nha cung cap va khi xem xét phan héi, cac don dat hang
khac nhau duoc tao va glri dén cac nha cung cap tuong trng ndy. Cac don dat hang duogc guri di xem xét cac khia canh

khac nhau clia RFQ va nha cung cap nhu sé lwong, chat luong, chi phi va do tin cay cda san pham. Ngoai ra, lich sir cta
cong ty, thuat nglr thanh todn va nhiéu khia canh khac ctia céng ty sé céng nhan mét nha cung cap 1a dang tin cay.

Clra s6 yéu cau bao gia c6 thé dugc truy cap tir menu don dat hang cia Module mua hang. Trong menu, ngudi diung cé
thé xem tat ca cac cau héi dugc glri ra va mé ta dang bang vé phan tich RQF cta céng ty. Menu cé thé dugc xem & ché
dé xem danh sach, Kanban, pivot, biéu dé va lich. Ngoai ra, trong trudng hop cé s6 luwgng I6n cac cau trich dan dugc
md ta dé€ loc ra cau duoc yéu cau, nén tang Odoo cung cip cac tuy chon sap xép mic dinh ciing nhu tuy chinh khac
nhau.

Pé& tao mdt Yéu cau bao gia mai, ngudi dung cé thé truy cap ctra sé tao bang cach chon tuy chon tao cé san. Trong cira
s6 tao, ngudi dung cé thé chi dinh nha cung cap, chi tiét thué dua trén khu vue, tham chiéu nha cung cap va thda thuan
mua hang dugc md ta trong nén tang. Thai han dit hang cling véi ngay nhan hang cé thé duoc an dinh cho RFQ. Cac
san pham yéu cau co thé duoc dé cap trong menu san pham cung véi cac bién thé va sé lwong yéu ciu. Ngoai ra, trong
tab mé ta khac, ngudi dung cé thé cung cap mé ta tai chinh tuong tu.

Néu yéu ciu bao gid duoc tao va xac minh, né cé thé duoc giri dén nha cung cap qua email va cé mét diéu khoan 13 13y
ban in ctia yéu cau bao gia va glri né dudi dang ban cirng cho nha cung cap. Néu yéu ciu bao gia duoc glri qua email,
ngudi dung sé dugc md ta véi clra s6 tao email nhu hinh duéi day. Mot mau email tu dong duoc tao va ngudi dung co
thé chinh stra chi tiét mé ta theo nhu ciu.

Né&u Yéu ciu bao gid dugc xac nhan, ngudi dung cé thé xac nhan don hang va trang thai cia Yéu cau bao gia thay doi
thanh don hang duogc dat trong mé ta bang diéu khién.

Don dat hang
Tao don dat hang tir yéu cau bao gia

Céac don dat hang trong Odoo dugrc tao dua trén cac yéu ciu bao gid dugc glri di. Ngudi dung c6 thé xac minh cac yéu
cau mua hang va tao don dit hang ngay tir menu yéu cau bao gia twong (rng. Nén tang Odoo ciing cung cap cho nguoi
dung kha nang tao don dat hang ngay lap tirc ma khéng can guri yéu cau bao gia, diéu nay sé giip ngudi dung xur ly cac
hoat dong mua hang dugc quy dinh cia cong ty.

Dudi méi yéu cau bao gia dugc glri dén nha cung cap, c6 cac tuy chon dé tao don dat hang ngay tir clra s6 yéu cau bao
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gid. Ngudi dung cé thé chon tuy chon xac nhan don hang c6 san va yéu ciu dat hang da xac nhan sé dugc glri dén nha

cung cap.

Ngoai ra nguoi dung co thé tao maéi don dat hang & tuy
chon tao.

Tao don dat hang

Nguoi dung tao méi don dat hang theo 16 trinh : Mua hang -> Bon hang -> Don dat hang -> Tao

Chon Nha cung cap: dién thong tin nha cung cap

M3 nha cung cap: dién ma nha cung cip duogc tao trén hé théng -

Thoéa thuan mua hang: dién théa thudn mua hang da duwogc thoa thuan san véi nha cung cap.

Han chét dat: Ngay dat hang

Ngay nhan: Ngay mong mudn hang vé kho céng ty. ~

Yéu ciu xac nhan: Tu dong glri email cho nha cung cap trudce s6 ngdy duoc chon san, trudc ngdy nhan hang du
kién. Yéu cau nha cung cip xac nhan

Tab San pham: dién tén san pham, sé luong ..

Trong tab Thong tin khac:

Pién tén cong ty, dia diém nhan hang, va diéu khoan thanh toan.

Khoéa don hang da xac nhan

Trong clra s6 don dat hang sau khi xac nhan don dat hang, c6 mét tuy chon dé ngudi dung khda don dat hang, diéu nay
cho phép ngudi dung tranh bat ky thay déi nao khac d6i vai don dat hang dugc thuc hién béi bat ky nhan vién nao
khac hodc ngudi dung ctia nén tang. Ban c6 thé bat hodc tat tuy chon tu dong nay khi khoa cac don dat hang da xac
nhan trong Odoo trong ctra s6 cai dit ciia module mua hang. Ngudi dung cé thé kich hoat tuy chon khéa don dit hang
da xac nhan sé tu dong khéa don dat hang stra d6i thém sau khi don dat hang dugc xac nhan. Ngudi dung cling c6 thé
mé& khéa theo thir tu twong (rng bang cach chon tuy chon mé khoa cé san.
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Nhansanmpham
Sau khi don dit hang dugc xac nhan va cac san pham dugc glri dén dia diém cong ty tir nha cung cap, ngudi dung cé

thé nhan san pham ngay tai cac don dit hang. Bam tuy chon vao biéu tuong nhan hang trong ctra sé hé théng sé dua
ngudi dung dén phi€u nhap kho cta don dat hang.

Trong phiéu nhap kho, ngudi dung cé thé xac nhan sd lugng san phdm giao hang hoan thanh. Néu ngudi dung da bat
chirc nang theo dai s6 16 hodc seri ctia san pham trong don dit hang, ho sé phai chi dinh s6 sé-ri hoac s6 16 cho s6
lwgng da thuc hién.

i)

Chi tiét vé thao tac nhap hang vui long xem thém & phan Quan ly kho

Sau khi xac nhan da nhan da hang héa, ngudi dung quay tré lai don hang va tao héa don cho don hang.
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